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DISPOSIZIONI GENERALI 

Il laboratorio è un luogo di lavoro e pertanto è soggetto al D.L 81 del 2008 sulla 
prevenzione e la sicurezza del lavoro.  
I docenti illustrano le norme antinfortunistica previste per lo svolgimento in sicurezza 
delle attività di laboratorio.  
Gli studenti e il personale, presenti in laboratorio per svolgere le loro attività devono 
rispettare le prescrizioni di sicurezza richiamate dalla cartellonistica e/o dai docenti.  
Il Laboratorio è un'aula specialistica, destinata in maniera prioritaria all'apprendimento 
delle discipline scientifiche - tecnologiche. L'accesso, quindi, è consentito solo ed 
esclusivamente ai docenti di scienze e tecnologia. I docenti di altre discipline che ne 
vogliano fare uso devono concordarlo con il Responsabile.  
All'inizio di ogni anno scolastico il Dirigente Scolastico individua il responsabile del 
laboratorio.  
Il responsabile di laboratorio ha una funzione di supervisione e di verifica della corretta 
applicazione di quanto indicato nel presente regolamento ed è tenuto a segnalare al 
Dirigente Scolastico le eventuali anomalie riscontrate.  
Il docente che vuole usufruire del laboratorio ritira le chiavi presso la postazione 
ubicata nella presidenza e ivi le riconsegna al termine dell' attività. Il collaboratore 
scolastico del piano ne sorveglierà la chiusura.  
In ogni caso quando un insegnante, da solo o con la classe, usufruisce del laboratorio 
si impegna a vigilare sulle attrezzature e, per comprovare l'effettivo utilizzo dell'aula, 
dovrà obbligatoriamente registrare il proprio nome, il giorno, l'ora, la classe e l'attività 
svolta nell'apposito registro interno di laboratorio.  
Per prenotare l'accesso al laboratorio di informatica, per attività da svolgere nella classe 
e non previste nell'orario interno, bisogna rivolgersi, con almeno tre giorni di anticipo, 
al docente responsabile.  
L'accesso e l'utilizzo del laboratorio è consentito anche in orario pomeridiano 
nell'ambito dei progetti extracurriculari e nelle ore curriculari. A questo proposito viene 
predisposto un apposito registro per la consegna delle chiavi custodito presso i 
collaboratori scolastici di turno e sul quale il docente apporrà la firma all'atto della 
consegna e della riconsegna delle chiavi Ogni volta che viene utilizzato il laboratorio, 
è necessario osservare opportune norme di comportamento per non arrecare danni alle 
apparecchiature e al materiale del laboratorio stesso.  
Gli alunni non devono essere lasciati soli ad operare, senza la supervisione di un 
docente responsabile.  
Èopportuno che i ragazzi si rivolgano sempre al docente prima di utilizzare sostanze e 
strumenti.    
Dopo avere terminato un'attività, lavare la vetreria, pulire sempre tutte le attrezzature 
usate e l'area di lavoro, sistemare le attrezzature utilizzate nell'armadio e nel posto da 
cui sono state prelevate.  
Segnalare al docente responsabile del laboratorio e/o al Dirigente Scolastico, eventuali 
rotture di strumenti e attrezzature.  



Si consiglia di utilizzare i materiali all'interno del laboratorio. Previa autorizzazione 
del docente responsabile, i materiali possono anche essere utilizzati all'interno della 
classe previa richiesta da parte del docente senza delegare gli alunni né per la consegna 
né per la restituzione e, dopo l'utilizzo, essere riposti nel laboratorio scientifico con 
cura e tempestività.  

 
DISPOSIZIONI SUL COMPORTAMENTO  

All'inizio e al termine delle attività il docente accompagnatore dovrà accertare che tutto 
sia in ordine. Ove si riscontrassero mal funzionamenti o mancanze, il docente di classe 
dovrà riferirlo prontamente, senza manipolare alcunché, al Responsabile di laboratorio 
e annotarlo sul registro interno di laboratorio.  
Gli allievi che utilizzano il laboratorio nell'ultima ora devono sistemare gli zaini in una 
zona dello stesso che non impedisca il regolare sfollamento e non arrechi danno agli 
impianti, altrimenti devono lasciarli nelle proprie classi e l'insegnante avrà cura di 
interrompere le attività per tempo, rientrare ed effettuare le operazioni di uscita.  
Èassolutamente vietato portare cibi e bevande nel laboratorio, né tanto meno 
appoggiare lattine o bicchieri sui tavoli.  
Prima di uscire dal laboratorio occorre accertarsi che le tutto il materiale sia al proprio 
posto, che non vi siano cartacce o rifiuti e che tutte le apparecchiature elettriche siano 
spente.  
Chi procura un danno alle apparecchiature o alle suppellettili dovrà risarcire l'Istituto 
di tutte le spese di riparazione, e in caso contrario, sarà interdetto dall'uso del 
laboratorio.  
Qualora non si potesse individuare un singolo responsabile del danno, se ne assumerà 
il carico l'ultima classe presente in laboratorio prima della segnalazione del guasto.  
Per evitare confusione al termine delle ore, è opportuno che 5 minuti prima del suono 
della campanella gli alunni lascino il laboratorio. In tutti i casi, la classe che subentra 
attenderà disciplinatamente l'uscita dei compagni fuori dal laboratorio.  
Regole e suggerimenti per insegnanti e alunni:  
Le esperienze pratiche in laboratorio possono essere un valido aiuto per comprendere 
gli argomenti trattati nelle lezioni. Per trarre da esse il massimo profitto ed eseguirle 
con tranquillità e sicurezza è importante seguire alcune regole.  
Prima dell'esperimento:  
Ascoltare attentamente la spiegazione preliminare fornita dall'insegnante. Questo 
eviterà di commettere errori o effettuare operazioni scorrette che possono a volte essere 
molto pericolose. Leggere con cura la descrizione dell'esperimento per essere sicuri di 
aver capito bene tutti i particolari e le procedure. Prestare particolare attenzione alle 
sostanze previste per l'esperimento. Se serve, prima di mettersi al lavoro, ripartire in 
modo chiaro e definito i compiti tra gli occupanti del laboratorio.  
Durante l'esperimento:  
Eseguire la procedura o l'esperimento proposto con precrsione e attenzione, seguendo 
scrupolosamente le istruzioni date. Tenere sempre il posto di lavoro pulito e ordinato 
senza mettere sul banco oggetti che siano estranei all'esperimento in corso.  
Usare sempre gli strumenti appositi per movimentare le sostanze e le pinze per 
maneggiare oggetti caldi. Ricordare che un oggetto di vetro riscaldato si raffredda 
lentamente e può quindi provocare ustioni anche dopo un certo tempo da quando è 
stato allontanato dalla fiamma. La vetreria va sempre controllata attentamente prima 
dell'uso. Ciò eviterà incidenti come ferite e dispersione di liquidi. Non si deve mai 
dirigere verso se stessi o verso un compagno l'imboccatura di una provetta che viene 
scaldata o in cui sta avvenendo una reazione chimica. Non tenere mai il volto sopra un 
recipiente dal quale si sviluppa un vapore. Per motivi di sicurezza, le esperienze 
eseguite in laboratorio non devono pervadere mai l'uso di sostanze molto corrosive 
(acidi o basi concentrate) o pericolose (cloro, fluoro, benzene, toluene, ecc.). Tuttavia 



si deve sempre prestare la massima attenzione per evitare di macchiare i vestiti. I 
capelli lunghi vanno tenuti raccolti.  
Incaso necessità:  
Se il problema coinvolge solo un tavolo (versamenti accidentali di liquidi, rottura di 
un contenitore, di una provetta, ecc.), gli alunni del tavolo devono allontanarsi per 
permettere al docente di intervenire rapidamente.  
Alla fine dell'esperimento:  
Riordinare il materiale utilizzato sul tavolo, in modo che i compagni che effettueranno 
l'esperienza nell'ora successiva non si trovino di fronte a un incredibile caos. Alcune 
sostanze si possono riutilizzare per eseguire altri esperimenti, mentre altre non lo sono 
più e bisogna quindi disfarsene.  
Alcuni composti o loro soluzioni acquose possono essere versati senza problemi nel 
lavandino, ma altre sostanze vanno smaltite in modo opportuno perché dannose per 
l'ambiente. Al termine, quindi, dell'esperimento vanno seguite con molta attenzione le 
istruzioni date dall'insegnante su dove versare o raccogliere le sostanze utilizzate che 
non servono più. Ricordarsi di lavarsi con cura le mani prima che cominci l'ora 
successiva di lezione anche se non si è venuti in contatto con alcuna sostanza.  

 
RESPONSABILITÀ 

Durante la permanenza all'interno del laboratorio, l'Insegnante accompagnatore è 
ritenuto pienamente responsabile di tutto quanto avviene all'interno del Laboratorio 
stesso e risponde in prima persona per eventuali guasti e/o danneggiamenti delle 
attrezzature, che si dovessero verificare, anche da parte degli alunni, dovuti ad azioni 
maldestre e comportamenti scorretti.  
Al momento dell'avvio delle attività, l'Insegnante formalmente prende in carico le 
attrezzature del Laboratorio. Qualora l'Insegnante, nel momento in cui ne prende 
carico, dovesse verificare eventuali guasti e/o danneggiamenti di apparecchiature, lo 
stesso è tenuto a segnalare immediatamente quanto rilevato al Responsabile del 
Laboratorio.  
In caso di guasti tecnici, e/o danneggiamenti delle apparecchiature presenti all'interno 
del Laboratorio, sarà cura dell'Insegnate dame tempestiva comunicazione al 
Responsabile e fornire apposito verbale riportante la natura e l'entità del danno, che 
sarà firmato dall'Insegnante stesso e controfirmato dal Responsabile dell' Aula previa 
verifica di quanto riportato nel verbale. Di detto verbale verrà fornita copia in originale 
al Responsabile D.S.G.A., che dovrà registrarla agli atti per la corretta tenuta 
dell'inventario scolastico, anche ai fini dell'eventuale riparazione, e/o sostituzione, e/o 
fuori uso.  

 
 

NORMA FINALE  
 

L'utilizzo del laboratorio da parte di chiunque, comporta l'accettazione e l'integrale 
applicazione del presente regolamento.  
 
 
 
 

 



 

 

 


